
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

คู่มือการใช้งานสำหรับผู้ใช้งาน 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
เพื่อรองรับการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์  

(จัดทำระบบบริการศูนย์อำนวยการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม 

ผ่านระบบดิจิทัล)  

 

สัญญาเลขที่ 9/2568 ลงวันที่ 27 ธันวาคม 2567  

ระยะเวลา 210 วัน (28 ธันวาคม 2567 – 25 กรกฎาคม 2568) 
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ระบบบริการศนูยอ์ านวยการรบัเดก็เป็นบุตรบุญธรรมผ่านระบบดิจิทลั กรมกิจการเดก็และเยาวชน 

 

 

สมคัรสมาชิก 

สามารถสมคัรสมาชกิ ไดโ้ดยคลกิที ่   จะไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 
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ท าการคลกิที ่ลงทะเบยีน จะไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 
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มรีายละเอยีดดงันี้ 

1. สญัชาต*ิ 
2. สญัชาตโิดยก าเนิด 
3. โดยการแปลงสญัชาต ิ
4. เลขบตัรประจ าตวัประชาชน (ID Card) / Passport No.* 
5. ค าน าหน้าชื่อ*- 
6. ชื่อ* 
7. นามสกุล* 
8. อเีมล* 
9. หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื* 
10. ทีอ่ยู่ตามทะเบยีนบา้น 
11. บา้นเลขที*่ 
12. หมู่ที ่
13. ตรอก/ซอย 
14. ถนน 
15. จงัหวดั* 
16. เขต/อ าเภอ* 
17. แขวง/ต าบล* 
18. รหสัไปรษณีย*์ 
19. รหสัผ่าน* 
20. ยนืยนัรหสัผ่าน* 
21. รปูถ่ายของผูส้มคัร*ไม่ไดเ้ลอืกไฟลใ์ด 
22. ส าเนาบตัรประชาชนหรอื / Passport* 

ท าการกรอกรายละเอยีดตามแบบฟอรม์ เมื่อเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุม่  เพือ่ท าการลงทะเบยีน 
ระบบจะแสดงหน้าจอดงัต่อไปน้ี 
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กดปุม่ OK ระบบจะแสดงหน้าจอดงัต่อไปนี้ 

 

ใหท้่านกลบัไปท าการยนืยนัการสมคัรสมาชกิทีอ่เีมลข์องท่านอกีครัง้ 

 

การลอ็กอินเข้าสู่ระบบ 

สามารถลอ็กอนิเขา้สู่ระบบ ไดโ้ดยคลกิที ่   จะไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 
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ท าการกรอก username และ password ของท่าน เมื่อเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดทีปุ่่ม  จะไดห้น้าจอ
ดงัต่อไปนี้ 

 

ท าการกดทีปุ่ม่ OK เพือ่ปิดหน้าจอ ลอ็กอนิส าเรจ็ 
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ประกอบไปด้วย 4 ส่วนด้วยกนัดงัน้ี 

1. ชื่อระบบงาน 
2. สว่นของเมนู 
3. สว่นของเนื้อหา 
4. สว่น logout ออกจากระบบ 
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หน้าแรก 

ท าการคลกิทีเ่มนู หน้าแรก จะไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

ข้อมูลการยื่นค าขอฯ 

ท าการคลกิทีเ่มนู ข้อมูลการยื่นค าขอฯ จะไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 
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รายละเอยีดมดีงันี้ #,รหสั,วนัทีย่ื่น,ประเภทบรกิาร,สถานะล่าสุด,จดัการ และสามารถจดัการขอ้มลูต่างๆได ้
ดงันี้ ยื่นค าขอฯใหม่, ดรูายละเอยีด, แกไ้ขขอ้มลู, เลื่อนวนันดัหมาย, จองนัดหมายใหม่, ยกเลกิวนันดัหมาย,  
และยกเลกิค าขอได ้

o ยื่นค าขอฯใหม่ : สามารถท าไดโ้ดย คลกิทีปุ่ม่   

o ดรูายละเอียด : สามารถท าไดโ้ดย คลกิทีปุ่ม่   

o แก้ไขข้อมูล : สามารถท าไดโ้ดย คลกิทีปุ่ม่   

o เลื่อนวนันัดหมาย : สามารถท าไดโ้ดย คลกิทีปุ่ม่   

o จองนัดหมายใหม่ : สามารถท าไดโ้ดย คลกิทีปุ่ม่   

o ยกเลิกวนันัดหมาย : สามารถท าไดโ้ดย คลกิทีปุ่ม่   

o ยกเลิกค าขอ : สามารถท าไดโ้ดย คลกิทีปุ่ม่   
 

 

 

 

ยื่นค าขอฯใหม่ 
ท าการคลกิทีปุ่่ม ยื่นค าขอฯใหม่ จะไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 
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จะมบีรกิารใหเ้ลอืก 3 ตวัเลอืกดว้ยกนั ดงันี้ 

1. ขอรบับุตรบุญธรรมในประเทศ 
2. Intercountry Adoption (ขอรบับุตรบุญธรรมระหว่างประเทศ) 
3. บรกิารหลงัจดทะเบยีนรบับุตรบุญธรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอรบับุตรบุญธรรมในประเทศ 
ท าการคลกิเลอืก ขอรบับุตรบุญธรรมในประเทศ จะไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 
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มรีายละเอยีดดงันี้ 

ข้อมูลส่วนตวัผู้ยื่นค าขอฯ 
1. เลขบตัรประจ าตวัประชาชน 
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2. บตัรออกใหท้ี ่
3. บตัรออกใหเ้มื่อ 
4. บตัรหมดอายุเมื่อ 
5. ค าน าหน้า 
6. ชื่อ 
7. นามสกุล 
8. วนัเดอืนปีเกดิ 
9. สถานทีเ่กดิ 
10. สญัชาต ิ
11. สญัชาตโิดยก าเนิด 
12. โดยการแปลงสญัชาต ิ
13. ศาสนา 
14. การศกึษา 
15. เบอรต์ดิต่อ 

ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน 
16. บา้นเลขที ่* 
17. หมู่ที ่* 
18. ตรอก/ซอย * 
19. ถนน * 
20. จงัหวดั * 
21. เขต/อ าเภอ * 
22. แขวง/ต าบล * 
23. รหสัไปรษณีย ์* 

ท่ีอยู่ปัจจบุนั 
24. ใชท้ีอ่ยู่เดยีวกบัทะเบยีนบา้น 
25. บา้นเลขที ่* 
26. หมู่ที ่* 
27. ตรอก/ซอย * 
28. ถนน * 
29. จงัหวดั * 
30. เขต/อ าเภอ * 
31. แขวง/ต าบล * 
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32. รหสัไปรษณีย ์* 
อาชีพ รายได้ และสถานท่ีท างาน 

33. อาชพี/ต าแหน่ง * 
34. รายไดป้ระจ า * 
35. สถานทีท่ างาน * 
36. เบอรโ์ทรศพัทท์ีท่ างาน 

อยู่อาศยั 
37. ลกัษณะทีอ่ยู่อาศยั * 
38. จ านวนเงนิ/รายละเอยีด *  

ข้อมูลสถานภาพการสมรส 
39. สถานภาพการสมรส (ปจัจุบนั) 
40. ประวตักิารสมรส / หย่ารา้ง 

ข้อมูลอปุการะ 
     บุตรทีต่อ้งอุปการะเลีย้งดู 

41. บุตรจ านวน (คน) 
42. ค าน าหน้า 
43. ชื่อจรงิ 
44. ชื่อสกุล 
45. ชื่อสกุล 
46. อาย ุ
บุคคลอื่นทีต่อ้งอุปการะเลีย้งดู 
47. ค าน าหน้า 
48. ชื่อจรงิ 
49. ชื่อสกุล 
50. อาย ุ
51. เกีย่วขอ้งในฐานะ 

ประเภทกรณีเดก็ 
     กรณีเดก็ในความอุปการะของกรมกจิการเดก็และเยาวชน 

52. เพศเดก็ * 
53. อยู่ระหว่างปี-ถงึปี * 
กรณีการขอรบัเดก็มบีดิามารดาใหค้วามยนิยอม 

     ขอ้มลูเดก็ 



 

13 
 

54. เลขบตัรประจ าตวัประชาชน * 
55. ค าน าหน้า * 
56. ชื่อ * 
57. นามสกุล * 
58. เพศ * 
59. วนัเดอืนปีเกดิ * 
60. สญัชาต ิ* 
61. ประเภทสญัชาต ิ* 
62. สญัชาตโิดยก าเนิด 
63. โดยการแปลงสญัชาต ิ
64. สถานทีเ่กดิ * 
65. การศกึษา * 
66. บา้นเลขที ่* 
67. หมู่ที ่* 
68. ตรอก/ซอย * 
69. ถนน * 
70. จงัหวดั * 
71. เขต/อ าเภอ * 
72. แขวง/ต าบล * 
73. รหสัไปรษณีย ์* 
74. เบอรโ์ทรศพัท ์* 
ขอ้มลูบดิา 
75. ค าน าหน้า * 
76. ชื่อ * 
77. นามสกุล * 
78. วนัเดอืนปีเกดิ * 
79. สญัชาต ิ* 
80. ประเภทสญัชาต ิ* 
81. สญัชาตโิดยก าเนิด 
82. โดยการแปลงสญัชาต ิ
83. สถานทีเ่กดิ * 
84. การศกึษา * 
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85. บา้นเลขที ่* 
86. หมู่ที ่* 
87. ตรอก/ซอย * 
88. ถนน * 
89. จงัหวดั * 
90. เขต/อ าเภอ * 
91. แขวง/ต าบล * 
92. รหสัไปรษณีย ์* 
93. เบอรโ์ทรศพัท ์* 
ขอ้มลูมารดา 
94. ค าน าหน้า * 
95. ชื่อ * 
96. นามสกุล * 
97. วนัเดอืนปีเกดิ * 
98. สญัชาต ิ* 
99. ประเภทสญัชาต ิ* 
100. สญัชาตโิดยก าเนิด 
101. โดยการแปลงสญัชาต ิ
102. สถานทีเ่กดิ * 
103. การศกึษา * 
104. บา้นเลขที ่* 
105. หมู่ที ่* 
106. ตรอก/ซอย * 
107. ถนน * 
108. จงัหวดั * 
109. เขต/อ าเภอ * 
110. แขวง/ต าบล * 
111. รหสัไปรษณีย ์* 
112. เบอรโ์ทรศพัท ์* 
113. เหตุผลทีบ่ดิาและหรอืมารดายนิยอมมอบเดก็ใหเ้ป็นบุตรบุญธรรม 
กรณีเดก็ทีม่คี าสัง่ศาลใหค้วามยนิยอมแทนบดิามารดา 
ขอ้มลูเดก็ #1 
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114. เลขบตัรประจ าตวัประชาชน * 
115. ค าน าหน้า * 
116. ชื่อ * 
117. นามสกุล * 
118. เพศ * 
119. วนัเดอืนปีเกดิ * 
120. สญัชาต ิ* 
121. ประเภทสญัชาต ิ* 
122. สญัชาตโิดยก าเนิด 
123. โดยการแปลงสญัชาต ิ
124. สถานทีเ่กดิ * 
125. การศกึษา * 
126. บา้นเลขที ่* 
127. หมู่ที ่* 
128. ตรอก/ซอย * 
129. ถนน * 
130. จงัหวดั * 
131. เขต/อ าเภอ * 
132. แขวง/ต าบล * 
133. รหสัไปรษณีย ์* 
134. เบอรโ์ทรศพัท ์* 
135. ขอ้มลูบดิา 
136. ค าน าหน้า * 
137. ชื่อ * 
138. นามสกุล * 
139. วนัเดอืนปีเกดิ * 
140. สญัชาต ิ* 
141. ประเภทสญัชาต ิ* 
142. สญัชาตโิดยก าเนิด 
143. โดยการแปลงสญัชาต ิ
144. สถานทีเ่กดิ * 
145. การศกึษา * 
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146. บา้นเลขที ่* 
147. หมู่ที ่* 
148. ตรอก/ซอย * 
149. ถนน * 
150. จงัหวดั * 
151. เขต/อ าเภอ * 
152. แขวง/ต าบล * 
153. รหสัไปรษณีย ์* 
154. เบอรโ์ทรศพัท ์* 
155. ขอ้มลูมารดา 
156. ค าน าหน้า * 
157. ชื่อ * 
158. นามสกุล * 
159. วนัเดอืนปีเกดิ * 
160. สญัชาต ิ* 
161. ประเภทสญัชาต ิ* 
162. สญัชาตโิดยก าเนิด 
163. โดยการแปลงสญัชาต ิ
164. สถานทีเ่กดิ * 
165. การศกึษา * 
166. บา้นเลขที ่* 
167. หมู่ที ่* 
168. ตรอก/ซอย * 
169. ถนน * 
170. จงัหวดั * 
171. เขต/อ าเภอ * 
172. แขวง/ต าบล * 
173. รหสัไปรษณีย ์* 
174. เบอรโ์ทรศพัท ์* 
175. เหตุผลทีบ่ดิาและหรอืมารดายนิยอมมอบเดก็ใหเ้ป็นบุตรบุญธรรม 
 
บุคคลทีเ่ชื่อถอืได ้
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     บุคคลทีเ่ชื่อถอืไดค้นที ่1 
176. ค าน าหน้า * 
177. ชื่อ * 
178. นามสกุล * 
179. บา้นเลขที ่* 
180. หมู่ที ่* 
181. ตรอก/ซอย * 
182. ถนน * 
183. จงัหวดั * 
184. เขต/อ าเภอ * 
185. แขวง/ต าบล * 
186. รหสัไปรษณีย ์* 
187. หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื * 
188. อาชพี/ต าแหน่ง * 
189. สถานทีท่ างาน * 
190. หมายเลขโทรศพัทท์ีท่ างาน * 
บุคคลทีเ่ชื่อถอืไดค้นที ่2 
191. ค าน าหน้า * 
192. ชื่อ * 
193. นามสกุล * 
194. บา้นเลขที ่* 
195. หมู่ที ่* 
196. ตรอก/ซอย * 
197. ถนน * 
198. จงัหวดั * 
199. เขต/อ าเภอ * 
200. แขวง/ต าบล * 
201. รหสัไปรษณีย ์* 
202. หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื * 
203. อาชพี/ต าแหน่ง * 
204. สถานทีท่ างาน * 
205. หมายเลขโทรศพัทท์ีท่ างาน * 
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206. หลกัฐานการขอรบัเดก็ฯ 
207. ขอ้มลูการจองควิ 

ไฟลแ์นบ 

208. ผูข้อรบัเดก็ 
209. บตัรประจ าตวัประชาชน 
210. บตัรอื่นทีท่างราชการออกให ้(ถา้ม)ี  
211. ทะเบยีนบา้น 
212. ทะเบยีนสมรส (ถา้ม)ี  
213. บนัทกึการสมรส (ถา้ม)ี  
214. ทะเบยีนหย่า (ถา้ม)ี  
215. บนัทกึขอ้ตกลงการหย่า (ถา้ม)ี  
216. สตูบิตัรเดก็  
217. หนงัสอืส าคญัการเปลีย่นชื่อ-นามสกุล (ถา้ม)ี  
218. รปูถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว (ถ่ายไม่เกนิ 6 เดอืน)  
219. ใบมรณบตัร  
220. ทะเบยีนรบัรองบุตร  
221. หนงัสอืยนิยอมของบุตรผูข้อรบัเดก็  
222. ค าสัง่ศาล  
223. หนงัสอืรบัรองคดถีงึทีสุ่ด  
224. หนงัสอืเดนิทาง  
225. หนงัสอืรบัรองการท างาน 
226. ส าเนาหลกัทรพัย ์  
227. แผนทีบ่า้น  
228. ภาพถ่ายสภาพบา้นทัง้ภายในและภายนอก 

     จองวดันดัหมายรบับรกิาร 

229. วนัทีจ่อง 
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ท าการกรอกรายละเอยีดตามแบบฟอรม์ เมื่อเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุม่  เพือ่บนัทกึ

ขอ้มลู หรอืตอ้งการแกไ้ขขอ้มลู ใหก้ดปุม่  เพือ่ยอ้นกลบัไปก่อนหน้า เมื่อบนัทกึเรยีบรอ้ยแลว้จะ
ไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 

 

 

Intercountry Adoption (ขอรบับุตรบุญธรรมระหว่างประเทศ) 
ท าการคลกิเลอืก ขอรบับุตรบุญธรรมในประเทศ จะไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 



 

20 
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มรีายละเอยีดดงัต่อไปนี้ 

มรีายละเอยีดดงันี้ 
Personal Information of Applicant 

1. Identity Card / Passport No. 
2. Place of issue 
3. Date of issue 
4. Date of expiration 
5. Prefix 
6. First Name 
7. Last Name 
8. Date of Birth 
9. Place of Birth 
10. Nationality 
11. Nationality by Birth 
12. By Naturalization 
13. Religion 
14. Education 
15. Field of Study/Major 
16. Mobile Phone Number 

Address 

17. Registered Address * 
18. Province * 
19. District/Subdistrict * 
20. Sub-district/Village * 
21. Current Address 
22. Province * 
23. District/Subdistrict * 
24. Sub-district/Village * 
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Occupation, Income, and Workplace 

25. Occupation/Position * 
26. Regular Income * 
27. Workplace Address * 
28. Workplace Phone Number 

Residence 

29. Type of Residence * 
30. Amount/Details * 

Marital Status (Current) 

31. Single (Never registered for marriage/divorce) 
32. Living together without registration 
33. Married 
34. Divorced 

Marriage / Divorce History (excluding current status) 

35. Has been married in the past 
36.  Has been divorced in the past 

Child care 

Children to be Fostered 

37. Number of Children (persons) 
38. Prefix 
39. First Name 
40. Last Name 
41. Age 

Other Persons to be Fostered 

42. Number of Other Persons (persons) 
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43. Prefix 
44. First Name 
45. Last Name 
46. Age 
47. Relationship 

Child Type Information 

In the case of a child under the care of the Department of Children and Youth 

48. Child's Gender * 
49. Between * 

In the case of a child with parental consent 

Child Information #1 

50. Identity Card * 
51. Prefix * 
52. First Name * 
53. Last Name * 
54. Gender * 
55. Date of Birth * 
56. By Birth * 
57. By Naturalization * 
58. Nationality * 
59. Place of Birth * 
60. Education * 
61. House Number * 
62. Village No. * 
63. Alley/Lane * 
64. Road * 
65. Province * 



 

24 
 

66. District * 
67. Sub-district * 
68. Postal Code * 
69. Phone Number * 

ข้อมูลบิดา 

70. Prefix * 
71. First Name * 
72. Last Name * 
73. Age * 
74. House Number * 
75. Village No. * 
76. Alley/Lane * 
77. Road * 
78. Province * 
79. District * 
80. Sub-district * 
81. Postal Code * 
82. Phone Number * 
83. Occupation and Income * 

ขอ้มลูมารดา 

84. Prefix * 
85. First Name * 
86. Last Name * 
87. Age * 
88. House Number * 
89. Village No. * 
90. Alley/Lane * 
91. Road * 
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92. Province * 
93. District * 
94. Sub-district * 
95. Postal Code * 
96. Phone Number * 
97. Occupation and Income * 
98. Reason(s) for the father and/or mother to consent to the adoption 

In the case of a child with a court order granting parental consent 

Child Information #1 

99. Identity Card * 
100. Prefix * 
101. First Name * 
102. Last Name * 
103. Gender * 
104. Date of Birth * 
105. Nationality * 
106. Place of Birth * 
107. Education * 
108. House Number * 
109. Village No. * 
110. Alley/Lane * 
111. Road * 
112. Province * 
113. District * 
114. Sub-district * 
115. Postal Code * 
116. Phone Number * 

ขอ้มลูบดิา 
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117. Prefix * 
118. First Name * 
119. Last Name * 
120. Age * 
121. House Number * 
122. Village No. * 
123. Alley/Lane * 
124. Road * 
125. Province * 
126. District * 
127. Sub-district * 
128. Postal Code * 
129. Phone Number * 
130. Occupation and Income * 

ขอ้มลูมารดา 

131. Prefix * 
132. First Name * 
133. Last Name * 
134. Age * 
135. House Number * 
136. Village No. * 
137. Alley/Lane * 
138. Road * 
139. Province * 
140. District * 
141. Sub-district * 
142. Postal Code * 
143. Phone Number * 
144. Occupation and Income * 



 

27 
 

145. Reason(s) for the father and/or mother to consent to the adoption 

Trusted Person  

Trusted Person # 1 

146. Prefix * 
147. First Name * 
148. Last Name * 
149. Address * 
150. Mobile Phone Number * 
151. Occupation/Position * 
152. Workplace * 
153. Office Phone Number * 

Trusted Person # 2 

154. Prefix * 
155. First Name * 
156. Last Name * 
157. Address * 
158. Mobile Phone Number * 
159. Occupation/Position * 
160. Workplace * 
161. Office Phone Number * 

     Attach Document 

162. Copy of passport or identity card (including house registration) 
163. Copy of document certifying marriage 
164. Medical certificate verifying good physical health, mental stability, indication of the 

applicants’ infertility (if any) 
165. The psychological assessment of the applicants made by psychologist or psychiatric 

doctor 
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166. Document certifying occupation and income. 
167. Document certifying current financial status (dating back not over than six months) 
168. Document certifying asset. 
169. Four photographs of the applicant and Spouse (if any) size 4.5x6 centimeters 
170. photographs of the applicants’ home area. 
171. Document from relevant authorities of the country of domicile or residence of the applicant 

certifying the eligibility of applicant to adopt child according to such country’s adoption law. 
172. Document form relevant authorities of the country of domicile or residence of the applicant 

certifying the eligibility of an adopted child to enter into such country. 
173. Copy of work permit for alien (if any) 
174. References form at least two persons. 
175. Police Check / Criminal Record / Child abuse Record 
176. Extract of the applicants’ divorce and the commitment to give custody of their children (if 

applicable) 
177. Preparation course Certificate 
178. Biography 
179. Guardianship 
180. Child Care Plan 
181. Book a service appointment 

ท าการกรอกรายละเอยีดตามแบบฟอรม์ เมื่อเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุม่  เพือ่บนัทกึ

ขอ้มลู หรอืตอ้งการแกไ้ขขอ้มลู ใหก้ดปุม่  เพือ่ยอ้นกลบัไปก่อนหน้า เมื่อบนัทกึเรยีบรอ้ยแลว้จะ
ไดห้น้าจอดงัต่อไปนี้ 
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